PROJEKTNI ODBOR HRVATSKOG CARITASA 
I CARITASA BISKUPSKE KONFERENCIJE BIH

“TJEDAN SOLIDARNOSTI 2009”
 PROJEKTNA DOKUMENTACIJA

PRAVILNIK ZA PRIJAVU NA JAVNI NATJEČAJ
1. POTREBNA DOKUMENTACIJA

· Ovjerena preslika izvoda iz sudskog registra ili originalna preporuka crkvene institucije.
· Originalno popunjeni i potpisani aplikacijski formulari (str. 2-5).
· Elektronska verzija popunjenih formulara (na CD ili floppy disk).
2. NAČIN SLANJA
· Potrebnu dokumentaciju dostaviti osobno ili poštom u Caritas Biskupske konferencije Bosne i Hercegovine, Mehmed bega Kapetanovića Ljubušaka 6, BiH - 71000 Sarajevo, sa naznakom „za Natječaj Tjedan Solidarnosti 2009“.
· Rok za dostavljanje dokumentacije je 15. 9. 2009. godine (do 16.00h). 
3. UPUTE ZA POPUNJAVANJE FORMULARA
· Svaku poziciju u aplikaciji obavezno ispuniti prema uputama i pojašnjenima (nepotpuni obrasci neće se uzeti u razmatranje).
· Formulare popuniti elektronski (Times New Roman 12, obični prored i margine) u zadanoj formi. Ne mijenjati oblik. 
· Projektni prijedlog može imati najviše 7 (sedam), a najmanje 4 (četiri) stranice uključujući prvu-uvodnu stranicu i završnu izjavu.

· Nije potrebno slati nikakve dodatne dokumente.
Projekti se neće uzeti u razmatranje u slučaju da:
· Nije dostavljena sva dokumentacija uključujući i CD ili floppy disk.
· Je dostavljen nakon roka.

· Je projekt napisan ručno.
· Projekt nije izrađen na osnovu dolje napisanih formulara.
· Neke pozicije u formularu nisu ispunjene.
· Je poslan na neku drugu adresu.
· Nije potpisana završna izjava.
PROJEKTNI ODBOR HRVATSKOG CARITASA I CARITASA BISKUPSKE KONFERENCIJE BIH

“TJEDAN SOLIDARNOSTI 2009”
PRIJAVA ZA JAVNI NATJEČAJ

ROK ZA PODNOŠENJE PRIJAVA: 15. 9. 2009.

	NAZIV PODNOSITELJA
	

	NAZIV PROJEKTA
	

	VRSTA PROJEKTA (označiti)
	a) socijalni
        b) edukativni        c) gospodarski

	UKUPNA VRIJEDNOST PROJEKTA
	TRAŽENI IZNOS
	SAMODOPRINOS

	KM
	KM
	KM

	TRAJANJE PROJEKTA
	<broj mjeseci>

	TOČNA POŠTANSKA ADRESA
	

	BROJ TELEFONA

BROJ MOBITELA
	

	EMAIL I WEB
	

	KONTAKT OSOBA
	

	ID BROJ
	

	BANKOVNI RAČUN U KM 
IME BANKE
	


	PROJEKTNI BROJ 
I DATUM PRIJEMA
	

	POPUNJAVA CARITAS


1. IZJAVA O PROBLEMU (max. 1 stranica)

· Pojašnjenje problema 

Ukratko opisati problem kojim će se projekt baviti. Navedite zašto je taj problem važan za vas i zajednicu u kojoj djelujete. Napišite koji su uzroci tog problema. Što će se dogoditi ukoliko se ništa ne poduzme po rješavanju tog problema?

· Korisnici

Opišite korisnike projekta! Koliko će ljudi biti uključeno ili obuhvaćeno ovim projektom? Koliko je to važno za njih? Kako vi znate za njih?

2. CILJEVI (max. ½ stranice)

Kratko i jasno napišite što želite ostvariti ovim projektom! Cilj mora biti povezan s problemom (cilj je rješenje problema). Navesti najviše 3 cilja u projektu!
3. AKTIVNOSTI (max. 2 stranice)
· Opis svake aktivnosti
Opišite što ćete uraditi kako biste postigli navedene ciljeve. Opišite svaku aktivnost vašeg projekta. Objasnite kako će se aktivnosti provesti (način) i tko će biti odgovoran za pojedinu aktivnosti.

· Radni plan

Navedite vremenski okvir za aktivnosti koje će biti provedene u projektu. Jasno prikazati kada će aktivnosti biti vođene i u koje vrijeme. U tabeli navesti aktivnost i označite znakom X mjesece u kojima planirate provedbu. 
	AKTIVNOST
	11
	12
	1
	2
	3
	4
	5

	Nabrojte aktivnosti koje planirate provesti
	2009.
	2010.

	Aktivnost  1
	X
	
	
	
	
	
	

	Aktivnost  2
	
	X
	X
	X
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


4. PRODUKTI I UTJECAJ (max. 1 stranica)
Objasnite što će biti konkretni rezultati (produkti) projekta ili svake projektne aktivnosti? Opišite pokazatelje ili neke druge načine kako će se mjeriti ili procijeniti uspješnost ovog projekta. (Primjer: anketiranje korisnika, nadgledanje zajedničkih aktivnosti, anketiranje javnog mišljenja). 

Koji će utjecaj imati vaš projekt na širu zajednicu? Na koji način će te promovirati projekt ili njegove rezultate?

5. BUDŽET (max. 2 stranice)

Napišite budžetsku listu koristeći format budžeta u prilogu. Molimo napišite opisni dio budžeta u kojemu se objašnjava zašto su pojedini troškovi potrebni, posebno glede prostorija, plaća osoblja i nabavke opreme. Napišite i sva druga potrebna objašnjenja u za to namijenjenom prostoru ispod tabele.

	
	
	
	
	KM
	KM

	stavka
	Opis 
	jedinična mjera
	količina
	jedinična cijena
	ukupno

	1
	Troškovi osoblja
	
	
	
	

	1.1
	Primjer 1
	mjesec
	6
	500,00
	3.000,00

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	Troškovi nabavke opreme
	
	
	
	

	2,1
	Primjer 2
	kom
	2
	120,00
	240,00

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	Troškovi aktivnosti
	
	
	
	

	3,1
	Primjer 3
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4
	Troškovi ureda i komunalija
	
	
	
	

	4,1
	Primjer 4
	mjesec
	6
	100,00
	600,00

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	SVE UKUPNO U KM
	0,00


	pregled 
	u KM

	Tražene financije od Caritasa
	

	Sudjelovanje drugih donatora i samodoprinos
(donacije u novcu, materijalu, opremi ili sl.)
	

	Ukupni budžet projekta:
	


· Pojašnjenje

Za svaku stavku navedite pojašnjenje! Napišite na osnovu kojih informacija ste odredili vrijednost svake aktivnosti. Ako pod troškovima aktivnosti postoji više različitih stavki molimo svaku pojedinačno obrazložite.
Tabeli se dodaju redovi prema potrebi.
IZJAVA PODNOSITELJA PROJEKTA

Podnositelj projekta, zastupan od strane dolje potpisane osobe, pod punom materijalnom i krivičnom odgovornošću izjavljuje da:

· ima kapacitete realizirati projekt kako je navedeno u projektom prijedlogu.
· je u cijelosti odgovoran za pripremu, provedbu i upravljanje projektom te da neće djelovati kao posrednik za treća lica.
· ispunjava sve uvjete vezane za prijavu na javni natječaj.
· će dobivena sredstva iskoristiti isključivo u namjenu koja je napisana u projektnom prijedlogu.
· će omogućiti osoblju Caritasa Biskupske konferencije BiH i Hrvatskog Caritasa uvid u projektnu dokumentaciju, račune i izvješće po zahtjevu, te će omogućiti Caritasu prikupljanje promotivnog materijala o projektnim aktivnostima (video i tekstualni zapis).
· je svjestan kako su svi podatci navedeni u projektnom prijedlogu javni i transparentni te se mogu javno objaviti.
U ime podnositelja:
	Ime i prezime


	

	Funkcija


	

	Potpis


	

	Datum


	

	Pečat organizacije koja aplicira
ili 

pečat i potpis Crkvene institucije koja garantira za privatnu osobu
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